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有機高分子太陽能電池(OPV)實驗室管理規範 
 

1.目的： 

為維持有機高分子太陽能電池(OPV)實驗室(以下簡稱︰本實驗室)之正常運作

且發揮其最大功能，特訂定此管理辦法，供使用者依循。 

 

2.設備項目： 

本實驗室所提供之有機高分子太陽能電池(OPV)組裝，主要設備包含排煙櫃、

無塵工作站及手套箱三個組裝區。其中各區包含設備如下： 

2.1排煙櫃：紫外光臭氧清洗機(UV Ozone Cleaner)。 

2.2無塵工作站：烘箱、微量天平、加熱板、旋轉塗佈機。 

2.3手套箱：加熱板、旋轉塗佈機、蒸鍍系統、太陽光模擬器暨量測系統。 

 

3.設備收費標準： 

以四小時為一時段(包含組裝及量測)，收費 NT$ 5000 / 4 hrs。 

 

4.使用者等級及權限： 

使用者等級 使用者權限 

B級使用者 

1. 參加訓練課程且通過考試者，經主管/設備負責人同意後，即

具有 B級使用者身份。 

2. 需有 A級以上之使用者陪同，方可使用操作實驗室設備。 

3. 可在規定上班時間內預約使用實驗室設備。 

A級使用者 

1. 成為 B級使用者後，實際操作 40小時以上且無重大疏失者，

方可申請考核升級為 A級使用者。 

2. 具有該設備故障排除及協助簡易設備維護之能力。 

3. 除該設備合格訓練員之資格外，並有義務協助 B級使用者處

理相關偶發事件。 

4. 可在正常上班時間外預約使用實驗室設備。 
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使用者注意事項： 

4.1 每位使用者初次使用前，必須詳細閱讀此管理方法，並於”OPV 實驗室管理

規範紀錄表”(附件一)上簽名同意後，方可使用本實驗室。 

4.2 A 級使用者，均有協助訓練 B 級使用者之義務；若拒絕者，經查證屬實則取

消該使用者之權限。 

4.3 凡欲成為 A 級合格使用者需依規定詳實填寫實驗室使用時數外，方可提出申

請預約進行 A級使用者資格考核。 

4.4 A、B 級之使用者若六個月內均無使用實驗室之紀錄，則取消 B 級使用之資

格，A 級使用者則降為 B級使用者。 

4.5 使用者必須遵守操作規範（如操作手則），非關正常操作機台的一切行為一

概禁止，如有不當使用之行為經發現將停權一月，若有毀損儀器將負修理賠

償責任，同時取消該使用者資格並提報其指導教授。 

4.6 機台異常，請詳細紀錄異常狀況與初步應變措施於維修紀錄本中，並立即通

知儀器管理者處理，若因延遲申報造成機台損毀，視為該使用者之責任並承

擔所有處罰。 

 

5.訓練考核申請須知： 

欲使用本實驗室之設備者，請依規定報名參加實驗室設備使用訓練，經過考核檢

定員考核通過取得 B 級資格後，即可圈選時間使用本實驗室。本實驗室每學期寒、

暑假實施訓練課程，約需一天。報名課程公布在中央大學新世代太陽能電池研究中心

網站，報名受訓人員之資格及相關規定也會同時公布，歡迎符合資格且有意願使用本

實驗室的人員報名參加。 

具 B級資格的使用者，實際操作超過 40小時以上且無重大疏失者，可申請 OPV

實驗室 A級執照使用考核(考核表如附件二)。經實驗室管理人員考核通過，且經中心

主任認可後，取得 A級資格，即可在正常上班時間外預約使用本實驗室設備。 

 

6.有機高分子太陽能電池(OPV)元件組裝/量測實驗室訓練課程： 

報名方式：一律採用網路報名。 

授課週期：每學期寒、暑假實施訓練課程；平日學員亦可直接報名，達開課人數，

即可開班訓練。 

人數限制：為維護授課品質，每一梯次為 5人。 

訓練時間：10：00 ~ 17：00。 

訓練費用：新台幣 1000元 / 次。 
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訓練內容：實驗室使用、高分子太陽能電池組裝技術、金屬蒸鍍機操作使用、I-V

曲線量測及相關使用規範。 

完成上述課程之使用者即可獲得 B 級使用者資格。 

 

7.設備預約使用規定： 

欲使用本實驗室之設備者，請依規定於使用前四天預約實驗室。每月 20日上午

12：00開放預約下個月之時段供使用者預約，沒有預約不得使用。 

 

本實驗室預約時段如下： 

 星期一 星期二 星期三 星期四 星期五 星期六 星期日 

09:00 

| 

13:00 

設備維護 

訓練考核 

開放預約 

B 級/A級 

開放預約 

A級 

13:00 

| 

17:00 

設備維護 

訓練考核 

開放預約 

A級/B級 

開放預約 

A級 

18:00 

| 

22:00 

設備維護 

訓練考核 

開放預約 

A級 

開放預約 

A級 

 

 預約後因故無法前來，請於五天前上網取消預約，若無故爽約，則儀器使用費照收，

但無法累積使用時數。 

 為了儀器保養、維修、教育訓練等，儀器管理者有權對預約情形作適度調整。 

 若預約當日遇到設備故障而無法順利進行時(非使用者操作不當所造成之故障)，請

立即與管理者聯繫並優先另行安排時間。 

 若有突發狀況時，設備管理者有權對預約情況進行調整；而受影響之使用者則有優

先預約一時段之權利。 

 每週一之時段為管理者辦理設備維護或訓練考核之事宜。 

 若欲使用非本實驗室認可之材料或需要對設備進行調整者，請務必先致電設備管理

者進行詢問，經同意後方可執行該實驗。若發現未經同意私自進行操作而導致設備

損壞或不利於下一位使用者使用時，除通知指導教授且需負責維修/保養費用外，

同時取消其使用資格，並依情節輕重斟酌停權時間（可能永久停止其使用權）。 
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8.相關規定及懲處 

1. 如有特別需求者可與管理者反應，經提報儀器負責人同意後執行。 

2. 使用設備前請先確實檢查是否有異常，並記錄於使用記錄簿；若設備異常時務必填

寫於使用記錄簿中，並立即聯絡設備管理者進行處理。 

3. 操作完畢後，請將所有物品歸定位且將四周環境整理完善，切勿將自己的樣品或工

具留在實驗室中，若有遺失本實驗室恕不負責。 

4. 使用者若不按規定操作而導致設備損壞者，除立即通知其指導教授並需負擔維修/

保養費用外，將依情節輕重給予停權或永久取消資格之懲處。 

5. 若有私下接受委外操作而有牟利之行為者，將永久取消其使用資格並通報其指導教

授及中心負責人進行懲處。 

本實驗室內之所有用品為本實驗室財產，隨意帶走將有侵佔之嫌。 
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附件一、 

OPV實驗室管理規範紀錄表 

 日期(年/月/日) 簽名  日期(年/月/日) 簽名 

1.   21.   

2.   22.   

3.   23.   

4.   24.   

5.   25.   

6.   26.   

7.   27.   

8.   28.   

9.   29.   

10.   30.   

11.   31.   

12.   32.   

13.   33.   

14.   34.   

15.   35.   

16.   36.   

17.   37.   

18.   38.   

19.   39.   

20.   40.   
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附件二、 

OPV實驗室 A級執照使用考核表 

表單傳遞流程：申請人填寫→實驗室實作考試→中心主任簽核→行政助理存查 

 

考核項目 
 第一次考核 第二次考核 

日期   

1 排煙櫃(含 UVO Cleaner)使用 15%   

2 無塵工作站使用 15%   

3 手套箱使用 15%   

4 金屬蒸鍍機使用 15%   

5 光電轉換效率量測系統使用 15%   

6 實驗桌使用 15%   

7 耗材使用與回收、工具清潔 10%   

總分   

 
□  合格 

□ 不合格 

□  合格 

□ 不合格 

備 

註 

總分未達 70分者或單項分數未達 8分者，即不合格。需間隔 1個月，才可再次

申請考核。 

 

實驗室管理人員 中心主任 

  

 

申請人  
身份證字號 

(護照號碼) 
 

聯絡電話  電子郵件信箱  

學校/系所  指導教授  


