本校教職員辦理退休案件注意事項

一、申請退休案件辦理程序
1. 確認有無符合退休條件規定（洽人事室）
2. 其他機關服務年資查證

3. 填寫退休申請表陳核（退休生效日前4個月提出）
4. 將陳奉校長同意之退休申請表送人事室
5. 持用印後之台銀優存開戶聲明書（由人事室提供），先行前往台銀開立優存帳戶
6. 將退休相關表件送人事室
7. 確認退休事實表（由人事室提供）並簽章
8. 人事室報送教育部（公務員送銓敘部）審定
9. 教育部（銓敘部）審定確定後，人事室辦理發放各項退休給與 

 二、辦理退休應備證件
1.相片1吋1張（背面請寫單位、姓名）
2.戶口名簿影本或戶籍謄本1份
3.郵局存摺封面影本－＞本校存入舊制部分退休金之帳戶
4.臺銀或一銀或合庫三擇一存摺封面影本－＞退撫基金管委會存入新制部分退休金之帳戶
5.臺銀優存帳戶存摺封面影本(須持學校出具證明開戶)

6.任職證件（非本校服務年資之離職證明或服務證明、軍職年資證明、各級教師證書、公務員年資須附考試及格證書及銓審登記函等）  
三、辦理退休應填寫表件(填妥簽章)【相關表件可至本室網頁表格下載區下載使用】（公務人員） 
1.公教人員保險被保險人請領養老給付選擇書1份
2.公務人員退休撫卹基金退撫給與人員資料卡1份
3.退休人員資料表1份
4.退休事實表3份(由人事室提供事實表確認填妥料A3格式)
5.公教人員擬退休辦理優惠儲蓄綜合存款戶開戶聲明書暨最後服務學校(機關)證明書 

