科技部計畫結案說明
(請務必於計畫截止後三月內完成結案)
＊經費結案＊
一、計畫執行期滿後3個月內，請至研發處相關表格填寫【結案用表 1-2 】科技部就地查核表，辦理經費結報。
二、請上本校主計室網站http://140.115.183.112 ，計畫主持人應瞭解計畫全部經費支用情形，完成收支明細報告表一式二份並於收支明細報告表覆核欄簽章後，併同科技部就地查核表及其相關附件循行政程序辦理結費結案。

三、研究設備費及國外差旅費未依規定辦理流用及變更，且未動支者，應將款項繳回科技部；請於收支明細報告表備註欄註明「繳回科技部」或「剩餘款」，國外差旅費繳回者，請說明執行情形；另執行率未達80%者，請說明原因。
四、管理費結餘款：
就地查核申請表中之「科技部管理費結餘款分配」，請依經分表中管理費結餘款之金額填報。
經費結案應附資料：
一、科技部計畫核定清單 

二、計畫經費分配表(含歷次變更版本)
三、助理人員學經歷說明表格
1.兼任助理請於下方黏貼學生證正反面影本。
2.專任助理請檢附畢業證書影本及計畫專任助理約用申請表。 
四、計畫申請書第一～十項（經費部分）
五、如有經校內行政程序簽核之變更內容，請檢附「研究人力費及業務費項目變更申請表」、「研究設備費變更項目申請表」、「國外差旅費項目變更申請表」及「行政院國家科學委員會補助專題研究計畫經費支出用途變更彚報表」，請各計畫主持人依說明事項辦理。(因應101年8月1日仍在執行及以後年度核定之計畫結案時須填寫「行政院國家科學委員會補助專題研究計畫經費支出用途變更彚報表」，故每個計畫變更時，必須填寫核准文號及日期，核准文號編列方式：業務費，主計室流水號-B-序號；研究設備費，主計室流水號-F-序號；國外差旅費：主計室流水號-T-序號)
六、如經費項目曾在比例內流用者，請檢附「科技部經費流用申請變更對照表」
七、如計畫經科技部同意變更或延期，請附上科技部來函。
 ＊報告結案＊
1、 請上科技部網站http://www.nsc.gov.tw/ 進入研究人才個人網頁後，點選「執行中計畫」下之「報告繳交」，即可按指示線上繳交結案報告。
二、計畫中獲補助國外差旅費，出國進行移地研究、出席國際學術會議或因執行國際合作研究計畫至國外機構執行合作研究者，每次均須依規定分別撰寫出國心得報告（出席國際學術會議者須另附發表之論文全文或摘要，但受邀專題演講或擔任會議主持人者不在此限），並至科技部網站線上繳交電子檔。

	科技部多年期計畫經費流用結報相關說明：
	

	科技部95年度起核定新制多年期研究計畫，即計畫編號最後3碼為MY2（表示2年期計畫）、MY3（表示3年期計畫）者，部分執行上之疑義，茲再說明如下：
l .        新制多年期研究計畫經費流用（流入或流出）百分比之計算，係按每一補助項目（業務費、研究設備費…）之全程計畫核定補助總金額為計算基數。
2.          新制多年期研究計畫於全程計畫執行期滿後3個月內，依規定辦理經費結報。
3.         新制多年期研究計畫經費按年分期撥款，第1年計畫經費分期撥款金額於核定補助時通知，至第2年、第3年計畫經費分期撥款金額，須俟計畫主持人分別依規定期限至科技部網站線上繳交第1年、第2年計畫進度報告，經科技部相關單位審查及確認後，始發函通知本校辦理下一年度請款作業。
4.        茲為符合政府預算執行有關規範及落實計畫之推展，執行機構應檢視每一計畫已撥付款之支用百分比（實支金額/已撥付金額），每一計畫支用百分比達70%以上者，或未達70%已敘明原因經科技部同意者，始得請撥下一年計畫經費。
5.   根據第4點的規定，計畫執行年間，經費執行率達70%以後，再登錄本校主計室網站(http://140.115.183.112)，下載列印收支報告表【多年型科技部格式】一份，簽核後送研發處，辦理後續下一年期經費請款事宜。
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