
實驗室毒管人員 

    化學品管理系統對 1.毒化物(環保署) 2.先驅物(工業局) 3. 優先化學品(勞動部)有作採購、使用量、

庫存的管理。毒化物與先驅物是有全校核可總量的管制，所以會有量的分配機置如：學校總量  系所

核可量  實驗室核可量(>=) (庫存量+申報量+採購量)。 

優先化學品沒有量的管制但需要遵守 有採購時在驗貨完畢後，要有使用登記才能再做申購作業。 

A. 啟始庫存 

任何一種化學品再申購前均要填寫啟始庫存(實驗室該化學品的實際存量)，毒化物與先驅物 

該實驗室有被核可的化學品才可以填。優先化學品因依附表別會顯示該附表的所有化學品， 

請毒管人員務必只填實驗室有實際庫存的量或沒有庫存量(0)但預計要申購來使用的化學品。 

 

  

   

     

 



B. 化學品申報作業 

當化學品庫存量已不符使用需求時，毒管人員要進入系統作申報作業如下： 

毒化物與先驅物需依廠商的包裝內容採購，但優先化學品毒管人員可修改包裝內容及重量。 

 

(2)化學品申報作業 -2  (申報單)
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可以修改內容

 

 



C. 核可流程 

會轉為採購單。 
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(3)化學品核可作業完成-4  (毒管確認就轉成採購報單)
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所有化學品均需要實驗室負責人(老師)、系安管、環安中心人員及實驗室毒管人確認後才 



D. 到貨與驗貨作業 

廠商會將化學品送至環安中心進入系統做到貨作業並列印條碼，貼上該化學品的外包裝以 

便實驗室毒管人員做驗貨作業。 

E. 使用登記 

當有使用化學品時要做使用登記，若無法即時進入系統做使用登記，亦務必在當月份完成

相關的補登記才不會影響到月報表的資料。 

(4)化學品使用登記
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