[bookmark: _GoBack]   新/續聘受僱者僱用請核時應備掃描文件檢核表
	計畫主持人於新增僱用名單應備掃描文件

	項目
	掃描文件名稱
	新聘
	續聘
	備註

	1
	徵才公告影像檔
	V
	
	

	2
	職前年資或報酬另定證明文件
	V
	V
	新聘人員有職前年資或薪資另定者/續聘人員薪資另定者請備文件

	受僱者登打基本資料、學歷資料、經歷資料、語文與專業技能證照資料、勞健退資料須備文件

	項目
	掃描文件名稱
	新聘
	續聘
	備註

	1
	身份證正反面
	V
	V
	

	2
	工作許可證
	V
	V
	外國受僱者視情況準備

	3
	非校園不適任人員切結書
	V
	
	系統上可直接下載

	4
	護照影像檔
	V
	V
	外國受僱者

	5
	身心障礙手冊影像檔
	V
	V
	身心障礙受僱者需準備

	6
	役男身份證影像檔
	V
	
	役男身分受僱者需準備

	7
	結訓證明影像檔
	V
	
	役男身分受僱者需準備

	8
	支領軍職退休在任申請表
	V
	
	第一次受僱且有軍職身分者應準備，系統上可直接下載

	9
	個人照片影像檔
	V
	
	

	10
	一般(特殊)體格檢查同意書
	V
	
	系統上可直接下載

	11
	員工個人資料保密同意書
	V
	
	系統上可直接下載

	12
	學歷證件電子檔
	V
	
	

	13
	服務證明影像檔
	V
	
	有職前經歷者須準備

	14
	專業技能證照影像檔
	
	
	有專業技能證照者須準備



