
宿舍監視器錄影帶調閱流程 

 

 

  

 

 

 

 

                  管理員-確認鏡頭可以拍到學生要的畫面 

 

                                                        

 

 

                 承辦人和同學確定時間，呈組長、學務長 

 

                                   

 

 

學務長批核 

 

 

 

                          

               管理員叮嚀同學注意事項 

 

 

 

                                      

                       管理員簽章 

 

 

將調閱錄影資料搜尋結果轉錄出來，檔

案儲存於 share/管理員專區/宿舍監視

器(檔名含日期，宿舍別、地點) 

當事人提出申請 

請同學填寫監視器申請單 

       承辦人 

組長批核 若有時限考

量，請管理員

先將檔案截取 

核准申請單，服務同學查看畫面 

申請單上載明同學查看結果，送承辦人 


