簽　　於【單位名稱】
主旨： 申請○○(學)年度推廣教育○○○○○碩士(學士)學分班結業證明書用印，敬請同意並核備。

說明：

　一、【單位名稱】所辦理之○○(學)年度推廣教育○○○○○碩士　/學士學分班學員○○○等○○○名之成績已統計完成，擬申請學分證明書/結業證明書用印。

二、學分證明書/結業證明書共○○○份，如附件。

敬會 教務處

敬陳　校長
